

Machala,  4  de abril de 2022
Magister
Cinthia Chica Gomez
GERENTE GENERAL SEDUIN S.A.
Asunto: Permiso de trabajo por motivo de viaje.
Yo, Francisco Xavier Mosquera Chica, con cédula de ciudadanía 0702752635, en calidad de Docente de la asignatura de computación, periodo lectivo 2022-2023; en atención al procedimiento institucional solicito permiso de trabajo para el día miércoles 6 de abril del 2022, de siete de la mañana a catorce horas con treinta minutos de la tarde, por motivo de viaje a la ciudad de Guayaquil para realizar trámites personales.
Por lo expuesto solicito la autorización del permiso de un día de trabajo, el mismo que será recuperado durante los seis días laborables posteriores al permiso, mediante la salida de una hora más tarde del horario establecido para la jornada laboral; es decir mi hora  de salida será a las quince horas con treinta minutos (15:30); tiempo en el cual realizaré la actividad asignada en el laboratorio de computación.
Nota: Adjunto documentos de respaldo.
Particular que comunico para los fines pertinentes.


Ing. Francisco Xavier Mosquera Chica
DOCENTE 
C.I. 0702752635








Machala,  4  de abril de 2022



Magister
Cinthia Chica Gomez
GERENTE GENERAL SEDUIN S.A.
Asunto: Permiso de trabajo por motivo de viaje.
Yo, Francisco Xavier Mosquera Chica, con cédula de ciudadanía 0702752635, en calidad de Docente de la asignatura de computación, periodo lectivo 2022-2023; en atención al procedimiento institucional solicito permiso de trabajo para el día miércoles 6 de abril del 2022, de siete de la mañana a catorce horas con treinta minutos de la tarde, por motivo de viaje a la ciudad de Guayaquil para realizar trámites personales.
Dejo como reemplazo al Ing. Roberto Morffi Ramos, profesional en el área requerida, quien ejecutará el plan de contingencia durante el periodo de permiso que solicito, previo autorización emitida por la Señora Gerente General de SEDUIN S.A.

(Debe registrar una de las siguientes opciones según el permiso que solicite.)

Por lo expuesto solicito la autorización del permiso de un día de trabajo, el mismo que será recuperado durante los seis días laborables posteriores al permiso (7, 8, 11, 12, 13 y 14 de abril del 2022), mediante la salida de una hora más tarde del horario establecido para la jornada laboral; es decir mi hora  de salida será a las quince horas con treinta minutos (15:30); tiempo en el cual realizaré la actividad asignada en el laboratorio de computación.

Por lo expuesto solicito la autorización del permiso de un día de trabajo, el mismo que será considerado con cargo a vacaciones del periodo lectivo 2022-2023. 

Por lo expuesto solicito la autorización del permiso de un día de trabajo, el mismo que será considerado con descuento en el rol de pagos del mes de abril.
Nota: Adjunto documentos de respaldo.
Particular que comunico para los fines solicitados.

Ing. Francisco Xavier Mosquera Chica
DOCENTE 
C.I. 0702752635 




Machala,  4  de abril de 2022



Magister
Cinthia Chica Gomez
GERENTE GENERAL SEDUIN S.A.
Asunto: Solicitud de justificación por inasistencia a la jornada de trabajo
Yo, Martha Enrriqueta Serrano Aguilar, con cédula de ciudadanía 0702752635, en calidad de Docente de la asignatura de Lengua y literatura, periodo lectivo 2022-2023; en atención al procedimiento institucional solicito justificación de inasistencia a la jornada de trabajo del día miércoles 6 de abril del 2022, de siete de la mañana a catorce horas con treinta minutos de la tarde, por motivo de calamidad doméstica personal, inundación de mi domicilio por fuertes lluvias registradas la noche anterior.
(Debe registrar una de las siguientes opciones según la justificación que solicite.)

[bookmark: _GoBack]Por lo expuesto solicito que la justificación del o los días de inasistencia a mi jornada de trabajo, sean considerados con cargo a vacaciones del periodo lectivo 2022-2023. 

Por lo expuesto solicito que la justificación del o los días de inasistencia a mi jornada de trabajo, sean considerados con descuento en el rol de pagos del mes de abril.
Nota: Adjunto documentos de respaldo.
Particular que comunico para los fines solicitados.

Lic. Martha Enrriqueta Serrano Aguilar
DOCENTE 
C.I. 0702752635 


