
Machala, 28 de abril de 2022 
 
 
 
 
 
 
 
 

Magister 
Cinthia Chica Gómez 
GERENTE GENERAL SEDUIN S.A. 

 
Asunto: Permiso de trabajo por trámite personal y viaje. 

 
Yo, Diana Elizabeth Mera Maldonado, con cédula de ciudadanía 0706819737, en calidad 
de Docente de tercer año de educación básica de las asignaturas de Ciencias Naturales y 
Matemáticas, periodo lectivo 2022-2023; en atención al procedimiento institucional solicito 
permiso de trabajo para el día martes 3 de mayo del 2022, para retirarme de mi jornada 
laboral a las 13h00, por motivo de viaje a la ciudad de Arenillas para retirar la 
documentación pendiente, correspondiente al día 25 de abril del 2022, en el cual, en ese 
día me indicaron que podía retirarla a partir del miércoles 27 de abril desde las 14h00 hasta 
las 16h00. 
 
Por lo expuesto solicito la autorización del permiso de salir de mi jornada de trabajo una hora 
y 30 minutos antes, las mismas que serán recuperadas durante los tres días laborables 
posteriores al permiso (4, 5, 6 de mayo del 2022), mediante la salida de 30 minutos más 
tarde del horario establecido para la jornada laboral; es decir, mi hora de salida será a las 
quince horas (15:00), tiempo en el cual realizaré las actividades pendientes asignadas en mi 
aula de clases. 

 
 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 
 
 
 
 
 

 

Lic. Diana Mera Maldonado  
DOCENTE 
C.I. 0706819737 
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