
Machala, 20 de agosto de 2023 

Mg. Cinthia Chica Gómez 

Gerente 

Unidad Educativa Particular Juana de Dios 

 

Ausencia Laboral por Motivos de Salud 

 

Estimada Mg. Cinthia Chica Gómez, 

 

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi situación de salud y la 

necesidad de ausentarme de mis responsabilidades laborales en SEDUIN S.A. el día de mañana, 21 

de agosto de 2023. 

Desde la mañana de este día domingo 20 de agosto, he estado experimentando síntomas de una 

gripe que ha afectado significativamente mi bienestar. Dada la naturaleza de mi condición, he 

tomado la decisión de buscar atención médica para asegurarme de recibir el tratamiento adecuado y 

poder recuperarme prontamente. Por tanto, he programado una cita médica para mañana, con el 

propósito de identificar el origen de mis síntomas y recibir las recomendaciones médicas 

correspondientes. 

Pido las correspondientes disculpas ya que debido a la inesperada escala de mi malestar 

lamentablemente no he podido lograr conseguir un correspondiente reemplazo para el día de 

mañana. 

Reconozco la importancia de mi labor en SEDUIN S.A. y lamento los inconvenientes que mi ausencia 

pueda causar en las operaciones diarias del equipo. En mi ausencia, me comprometo a colaborar con 

mis colegas para garantizar una transición fluida de mis responsabilidades y asegurarme de que 

cualquier asunto pendiente sea atendido adecuadamente. 

Agradezco su comprensión y su consideración en este asunto. Estaré atento a cualquier instrucción 

adicional que usted pueda tener en relación a mi ausencia y mi retorno al trabajo. 

Quedo a su disposición para cualquier comunicación adicional que sea necesaria y agradezco su 

apoyo durante este período. 

 

Cordialmente, 

 

 

Lic. Karol Mora Ordóñez 

Docente de Inglés 

Unidad Educativa Particular Juana de Dios 



 


