
Machala, 26 de septiembre de 2023 

Mg. Cinthia Chica Gómez 

Gerente 

Unidad Educativa Particular Juana de Dios 

 

Ausencia Laboral por Motivos de Salud 

 

Estimada Mg. Cinthia Chica Gómez, 

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi situación de salud y la 

necesidad de ausentarme de mis responsabilidades laborales en SEDUIN S.A. el día mañana 13 de 

Noviembre del 2023. 

Desde hace 2 semanas he estado sufriendo de malestares relacionados a resfriado el cual no se ha 

aliviado en su totalidad además generando la pérdida momentánea de mi voz. Dada la naturaleza de 

mi condición, he tomado la decisión de buscar atención médica para asegurarme de recibir el 

tratamiento adecuado y poder recuperarme prontamente. 

Pese a mi inesperada ausencia he conseguido un profesional que pueda reemplazar mis labores en la 

institución el día de mañana. 

Reconozco la importancia de mi labor en SEDUIN S.A. y lamento los inconvenientes que mi ausencia 

pueda causar en las operaciones diarias del equipo. En mi ausencia, me comprometo a colaborar con 

mis colegas para garantizar una transición fluida de mis responsabilidades y asegurarme de que 

cualquier asunto pendiente sea atendido adecuadamente. 

Agradezco su comprensión y su consideración en este asunto. Estaré atento a cualquier instrucción 

adicional que usted pueda tener en relación a mi ausencia y mi retorno al trabajo. 

Quedo a su disposición para cualquier comunicación adicional que sea necesaria y agradezco su 

apoyo durante este período. 

Cordialmente, 

Lic. Karol Mora Ordóñez 

 

 

Docente de Inglés 

Unidad Educativa Particular Juana de Dios 



 

 

 
 

 

  

 
P E R F I L 

 

Encontrar una institución 

educativa que me permita  aplicar 

los conocimientos adquiridos, así 

mismo superarme en los aspectos 

de mi vida, brindando lo mejor de 

mi cada día, tanto en el aspecto 

laboral  como en el aspecto 

personal.

 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

C O N T A C T O 
 

   Machala, El Oro, 

Ecuador 

 

sofimaldonado162002@gmail.

com 

 096-329-3956 

               21 años 

 
 

  

 

MALDONADO 
SOFIA  

Bachillerato en Ciencias 

 
 
 
 

E D U C A C I Ó N 
 

BACHILLER EN CIENCIAS l 2014 – 2020 l COLEGIO 

BACHILLERATO MACHALA  

 
 H A B I L I D A D E S 

 
 Responsabilidad 

 Respeto 

 Trabajo en equipo 

 Líder de grupo 

 Proactivo 

 Liderazgo 

 Puntualidad 

 H A B I L I D A D E S 
 
 Microsoft Office ( Word & Excel ) 

 The course A.1 Cambridge interchange. 

 The course A.2 Cambridge interchange. 

 The course B.1 Cambridge interchange. 

 The course B.2 Cambridge interchange. 

 
 EXPERIENCIA 

  
Profesora Sustituta en el Área de Inglés, Escuela de           
Educación Básica Particular ´´Paraíso de los Niños¨. 
 
Profesora Sustituta en el Área de Ingles, Unidad 
Educativa Particular ¨ La Inmaculada¨. 
  
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


	P E R F I L

