Machala, 23 de noviembre de 2023
Mg. Cinthia Chica Gémez
Gerente

Unidad Educativa Particular Juana de Dios

Ausencia Laboral por Calamidad Domestica

Estimada Mg. Cinthia Chica Gémez,

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi situacién familiar y la
necesidad de ausentarme de mis responsabilidades laborales en SEDUIN S.A. el dia mafiana 24 de
Noviembre del 2023.

Debido al estado de salud psicoldgico de un familiar directo los cuales cabe recalcar padece desde
muy temprana edad han empeorado a base de una situacién personal que ha venido
experimentando desde hace semanas atras motivo por el cual debe asistir a su chequeo
correspondiente en la ciudad de Quito, lamentablemente mis padres no se encuentran en
posibilidades para realizar este viaje con mi familiar motivo por el cual debo acompafiarlo. Espero
pueda entender mi situacién y me disculpo de ante mano por los inconvenientes que mi inesperada
ausencia pueda ocasionar.

Dada mi ausencia he conseguido un profesional que pueda reemplazar mis labores en la institucion
el dia de mafana.

Reconozco la importancia de mi labor en SEDUIN S.A., durante mi ausencia, me comprometo a
colaborar con mis colegas para garantizar una transicion fluida de mis responsabilidades y
asegurarme de que cualquier asunto pendiente sea atendido adecuadamente.

Agradezco su comprension y su consideracion en este asunto. Estaré atento a cualquier instruccion
adicional que usted pueda tener en relacién a mi ausencia y mi retorno al trabajo.

Quedo a su disposicidn para cualquier comunicacién adicional que sea necesaria y agradezco su
apoyo durante este periodo.

Cordialmente,

Lic. Karol Mora Ordéiiez

Docente de Inglés

Unidad Educativa Particular Juana de Dios
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