Machala, 1 de abril de 2024
Mgstr. Cinthia Chica Gémez
Gerente SEDUIN

Machala

Estimada Magister Cinthia Chica Gomez:

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi ausencia en mi
jornada laboral del dia jueves 4 de abril de 2024. La razén de mi inasistencia radica en mi
participacidn como expositor en un evento académico organizado por la Universidad Técnica
de Machala (UTMACH), donde tendré el privilegio de representar a nuestra institucion en
calidad de experto en el tema que se abordara.

Es importante mencionar que, dado que nos encontramos fuera del periodo de clases, he
coordinado con mis colegas para que mis responsabilidades laborales puedan ser atendidas sin
necesidad de asignar un reemplazo durante mi ausencia. Asimismo, he dejado instrucciones
claras y detalladas sobre el estado de mis proyectos en curso para garantizar la continuidad y
el cumplimiento de los plazos establecidos.

Agradezco de antemano su comprensidn y apoyo en esta situacion. Estoy comprometido a
mantener una comunicacion fluida y transparente durante mi ausencia para cualquier consulta
o eventualidad que pudiera surgir.

Quedo a su disposicién para cualquier aclaracion adicional que pueda requerir. Aprovecho la
oportunidad para reiterar mi compromiso y lealtad hacia nuestra institucion.

Atentamente,

Lic. Jeffrey Pizarro Calderdn

English & IBEC Coordinator.



