Machala, 4 de Julio de 2024
Mg. Cinthia Chica Gdmez
Gerente

Unidad Educativa Particular Juana de Dios

Ausencia Laboral por problemas de salud

Estimada Mg. Cinthia Chica Gémez,

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi situacién personal y
la necesidad de ausentarme de mis responsabilidades laborales en SEDUIN S.A. el dia de mafiana
martes 5 de Julio del 2024.

Debido a malestares generales derivados de alergias, luego de visitar un especialista particular el dia
miércoles, ademas de recetarme medicinas e inyecciones de penicilina, me ha recomendado el
descanso de mi garganta durante 2 dias (jueves y viernes), pese a esto decidi cumplir con mis
labores en la institucidn el dia de hoy jueves para no incomodar a mis compafieros de trabajo, sin
embargo el dia de mafiana viernes no podre asistir a la institucion dado que mi garganta esta muy
inflamada y no puedo hablar en voz alta para poder rendir mis clases con normalidad, no obstante,
no incomodare el trabajo de mis compafieros y enviaré un reemplazo en mi lugar, esta persona es
de mi suma confianza y posee conocimientos académicos en el area de pedagogia.

Reconozco la importancia de mi labor en SEDUIN S.A., durante mi ausencia, me comprometo a
colaborar con mis colegas para garantizar una transicion fluida de mis responsabilidades.

Agradezco su comprensidn y su consideracion en este asunto. Estaré atento a cualquier instruccion
adicional que usted pueda tener en relacidon a mi ausencia y mi retorno al trabajo.

Quedo a su disposicion para cualquier comunicacion adicional que sea necesaria y agradezco su
apoyo durante este periodo.

Cordialmente,

Lic. Karol Mora Ordoériez

Docente de Inglés

Unidad Educativa Particular Juana de Dios









