
Machala, 21 de abril de 2025 
 

Mg. Cinthia Chica Gómez 

Gerente 

Unidad Educativa Particular Juana de Dios 
 

 
Ausencia Laboral por problemas de salud 

 

 
Estimada Mg. Cinthia Chica Gómez, 

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de informarle sobre mi situación personal y 

pedirle disculpas por enviar mi solicitud tardía. 

Durante la mañana/tarde del día de hoy empecé a tener malestares estomacales a los cuales no 

les di mucha importancia ya que es común en mi debido a que padezco de gastritis, sin embargo, 

los mismos se intensificaron al pasar de las horas, al ser algo que ya me ha pasado antes tomé la 

medicina que usualmente me suele ayudar pero no hizo efecto, por lo que iré a visitar en la 

mañana al médico que me ha atendido durante muchos años esta enfermedad, lamento mucho 

que por mi descuido deba llegar a ausentarme de mis labores. De igual manera llevaré mi 

certificado para tener constancia de mi visita médica. 

Me he comunicado con el coordinador de área, Mr Jeffrey Pizarro mismo que muy amablemente me 

ayudara a coordinar la clase que tengo el día de mañana, reconozco la importancia de mi labor en 

SEDUIN S.A., durante mi ausencia, me comprometo a colaborar con mis colegas para garantizar una 

transición fluida de mis responsabilidades. 

Agradezco su comprensión y su consideración en este asunto. Estaré atento a cualquier instrucción 

adicional que usted pueda tener en relación a mi ausencia y mi retorno al trabajo. 

Quedo a su disposición para cualquier comunicación adicional que sea necesaria y agradezco su 

apoyo durante este período. 

Cordialmente, 

Lic. Karol Mora Ordóñez 
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