Distinguida sefiora Gerente:

Mgs. Cinthya Chica Gomez.

Me dirijo a usted con el mayor respeto para saludarla cordialmente vy, a la vez, solicitarle muy
atentamente se sirva disponer la extensién de un certificado de trabajo correspondiente al
periodo en el cual presto mis servicios en esta prestigiosa institucién educativa.

La presente solicitud tiene como finalidad contar con dicho documento debidamente
actualizado para tramites de caracter personal y/o administrativo. Por ello, agradeceré se tenga
a bien considerar mi peticién.

Quedo a su entera disposicion para facilitar cualquier informacién adicional que estime
pertinente y agradezco de antemano la atencién que se sirva brindar a la presente.

Sin otro particular, y reiterandole las muestras de mi mas distinguida consideracion, me
despido.

Atentamente
Maria Elena Valarezo
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