
UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR “JUANA DE DIOS” 

Machala, 18 de febrero del 2026 

 

Magíster Cinthia Chica Gómez |  

Gerente de SEDUIN 
 

DE: Violeta Romero Galarza 

ASUNTO: Solicitud de vacaciones periodo lectivo 2025 – 2026 

 

Reciba un atento y cordial saludo. La presente tiene como propósito solicitar 

formalmente el goce de mis vacaciones reglamentarias correspondientes al 

periodo lectivo 2025 - 2026. 

Con el fin de realizar una pausa necesaria en mis actividades y conforme a 

lo estipulado en la normativa vigente, solicito su autorización para hacer 

efectivo este descanso en el siguiente cronograma: 

Fecha de inicio: 24 de febrero de 2026 

Fecha de finalización: 26 de marzo de 2026 

Fecha de retorno: 27 de marzo de 2026 

Me comprometo a dejar mis funciones y reportes debidamente organizados 

antes de mi salida, garantizando que el flujo operativo de mi área no se vea 

comprometido durante mi ausencia. 

Agradezco de antemano la atención brindada a esta solicitud y quedo a la 

espera de su respuesta para proceder con los trámites correspondientes ante 

el departamento de Talento Humano. 

Atentamente, 

 
Violeta Romero Galarza 

C.I.: 0702092016 


