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1. Objetivo General.

El lector conocera las principales caracteristicas de la plataforma EVAJUD, al consultar los
documentos aqui mencionados y realizar las actividades sugeridas, para adquirir los
conocimientos y habilidades que le faciliten su desempefio inicial como profesor en una
plataforma EVAJUD para la ensefianza y evaluacion en linea.

2. Uso basico de EVAJUD en la educacion a distancia.
2.1. ;Qué es EVAJUD?

EVAJUD es una plataforma de aprendizaje disefiada para proporcionarles a educadores,
administradores y estudiantes un sistema integrado Unico, robusto y seguro para crear
ambientes de aprendizaje personalizados, basado en el sistema de cddigo abierto
Moodle.
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2.2. Mundialmente probado y de confianza

Impulsando a cientos de miles de ambientes de aprendizaje globalmente, Moodle tiene
la confianza de instituciones y organizaciones grandes y pequefas, incluyendo a Shell,
La Escuela Londinense de Economia (London School of Economics), La Universidad
Estatal de Nueva York, Microsoft y la Universidad Abierta del Reino Unido (Open
University). El nimero de usuarios de Moodle a nivel mundial, de mas de 200 millones
de usuarios (en agosto del 2020), entre usuarios académicos y empresariales, lo
convierten en la plataforma de aprendizaje mas ampliamente utilizada del mundo (mas
del 70% de las instituciones de educacion superior segun este estudio).

2.3. Diseilado para soportar tanto la enseiianza como el aprendizaje

Con mas de 10 afos de desarrollo guiado por la pedagogia de constructivismo social,
Moodle proporciona un conjunto poderoso de herramientas centradas en el estudiante
y ambientes de aprendizaje colaborativo, que le dan poder, tanto a la ensefianza como
al aprendizaje.



2.4. Facil de usar

Una interfaz simple, caracteristicas de arrastrar y soltar, y recursos bien documentados,
junto con mejoras continuas en usabilidad, hacen a EVAJUD facil de aprender y usar.

2.5. Siempre actualizado

La implementacion de EVAJUD en cédigo abierto significa que EVAJUD es continuamente
revisado y mejorado, para adecuarse a las necesidades actuales y cambiantes de sus
usuarios.

3. Caracteristicas Generales

3.1. Interfaz moderna, facil de usar

Diseflada para ser responsiva y accesible, la interfaz de Moodle es facil de navegar, tanto
en computadoras de escritorio como en dispositivos moviles.
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3.2. Tablero personalizado

Mostrar cursos actuales, pasados y futuros, junto con los trabajos pendientes.
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3.3. Actividades y Herramientas colaborativas

Trabajen y aprendan juntos en foros, wikis, glosarios, actividades de bases de datos y
mucho mas.
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3.4. Calendario todo-en-uno

La herramienta del calendario de EVAJUD lo ayuda a mantener al dia su calendario
académico o el de la compafiia, fechas de entrega dentro del curso, reuniones grupales
y otros eventos personales.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:FeaturesForum.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:FeaturesCalendar.png

3.5. Gestion conveniente de archivos

Arrastre y coloque archivos desde servicios de almacenamiento en la nube, incluyendo
OneDrive, Dropbox y Google Drive.
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3.6. Editor de texto simple e intuitivo

Dele formato convenientemente al texto y afiada multimedia e imagenes con un editor
que funciona con todos los navegadores de Internet y en todos los dispositivos.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:FileManagementNewFeatures.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:TextEditorFeatureNew.png

3.7. Notificaciones

Cuando se habilitan, los usuarios pueden recibir alertas automaticas acerca de nuevas
tareas y fechas para entregarlas, publicaciones en foros y también pueden mandarse
mensajes privados entre ellos.
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3.8. Monitoreo del progreso

Los educadores y los educandos pueden monitorear el progreso y el grado de
finalizacion con un conjunto de opciones para monitoreo de actividades
individuales o recursos, y también a nivel del curso.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:NotificationsFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:AcitivityReportFeaturesNew.png

4. Caracteristicas Administrativas
4.1. Diseiio personalizable del sitio

Personalice facilmente un tema de Moodle con su logo, esquema de colores y mucho
mas - o simplemente, disefie su propio tema.

r noodle
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4.2. Autenticacién (Identificacion) segura e inscripciones (matriculaciones) masivas
seguras

Mas de 50 opciones para autenticacion e inscripcién, para afiadir e inscribir usuarios a su
sitio y cursos Moodle.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:SPANISH_CustomTheme17.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:EnrolmentFeaturesNew.png

4.3. Capacidad Multilingiie

Permita que los usuarios vean el contenido del curso y aprendan en su propio idioma, o

configure su sitio para organizaciones y usuarios multilingties. Puede emplear Espafiol
internacional, Espafiol de Ecuador, o ambos idiomas.
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4.4. Creacion masiva de cursos y facil respaldo

Afada cursos en lotes, respalde y restaure cursos grandes con facilidad.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:MultiLingualFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:CourseUploadFeaturesNew.png

4.5. Gestione permisos y roles de usuario

Resuelva preocupaciones sobre seguridad al definir roles para especificar y gestionar el
acceso de los usuarios.

4.6. Soporta estandares abiertos

Importe y exporte facilmente cursos IMS-LTI, SCORM y mas, hacia y desde Moodle.

Standarcs



https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:RolesFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:StandardsFeaturesNew.png

4.7. Alta inter-operabilidad

Integre libremente aplicaciones externas y contenidos, o cree su propio plugin para
integraciones personalizadas.
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4.8. Gestion simple de plugins

Instale y deshabilite plugins desde adentro de una sola interfaz administrativa.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:LTIFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:PluginsFeaturesNew.png

4.9. Actualizaciones regulares de seguridad

EVAJUD es actualizado regularmente con los ultimos parches de seguridad, para ayudar
a asegurar que su sitio Moodle sea seguro.
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4.10. Reportes y bitacoras detalladas

Vea y genere reportes sobre actividad y participacion a nivel de curso y de sitio.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:SecurityFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:LogsFeaturesNew.png

5. Desarrollo del Curso y Caracteristicas para Gestion
5.1. Rutas directas de aprendizaje

Disefie y gestione cursos para cumplir con diversos requisitos. Las clases pueden ser
dirigidas por el instructor, auto-reguladas, mixtas o completamente en-linea.
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5.2. Fomente la colaboracion

Las caracteristicas incluidas para la publicacién colaborativa fomentan que el
alumno se comprometa y realice colaboracién impulsada por el contenido
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:LearningPathFeatures1New.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:CollaborativeFeaturesNew.png

5.3. Incruste recursos externos

Ensefie con materiales e incluya tareas provenientes de otros sitios y conéctelos al libro
de calificaciones en EVAJUD.
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5.4. Integracion Multimedia

El soporte incluido en EVAJUD para multimedia le permite buscar facilmente e insertar
archivos de audio y video en sus cursos.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:LTIFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:InsertMediaFeaturesNew.png

5.5. Gestion de grupo

Agrupe alumnos para compartir cursos, diferencie actividades y facilite el trabajo en
equipo.

5.6. Flujograma de puntuacion

Asigne convenientemente a diferentes personas para que califiquen tareas,
gestione la moderacion de calificaciones y controle cuando se liberan las
calificaciones a los alumnos individuales.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:GroupsFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:MarkingWorkflowFeaturesNew.png

5.7. Calificacion en-linea

Revise con facilidad y proporcione retroalimentacion en-linea, al hacer anotaciones
directamente dentro del navegador de Internet.
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5.8. Evaluacion propia y por pares

Actividades incluidas, tales como talleres y encuestas, estimulan a los alumnos para que
vean, califiquen y evallen el trabajo de ellos mismos y el de otros participantes del curso
COmMO un grupo.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:GradingFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:PeerSelfAssessmentFeaturesNew.png

5.9. Insignias integradas

Totalmente compatible con las Insignias Abiertas de Mozilla (Mozilla Open Badges),
motive a los estudiantes y recompense la participacion y los logros con insignias

personalizadas.
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5.10. Resultados y rubricas

Elja entre métodos avanzados de calificacion para personalizar el libro
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:BadgesFeaturesNew.png
https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:RubricFeaturesNew.png

5.11. Puntuacién basada en competencias

Configurar competencias con planes de aprendizaje personales en cursos y actividades.
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5.12. Seguridad y privacidad

Ensefle y comparta dentro de un espacio privado, al que solamente pueden
acceder Usted y su grupo de alumnos.
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https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:CompetenciesFeaturesNew.png
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6. Guia del Profesor

Los profesores (maestros) pueden hacer casi todo dentro de un curso, incluyendo el
afadir o cambiar las actividades y calificar a los estudiantes. Por defecto, los profesores
pueden asignarles a otros usuarios el Rol de profesor no-editor y el Rol de estudiante.
(Para permitirles a los profesores el que puedan inscribir a otros profesores).

Por defecto, a los usuarios no se les asigna el rol de profesor para el Contexto de todo el
sitio, sino que solamente son asignados (inscritos/matriculados) como un profesor en un
solo curso o clase a la vez. Lo mismo aplica para los estudiantes. Los profesores
solamente pueden ensefiar en los cursos en donde hayan sido inscritos (matriculados).

En EVAJUD, un profesor tiene responsabilidad sobre los materiales en su propio curso.
Los profesores a menudo gestionan inscripciones (matriculaciones) y pueden cambiar el
disefio de la pagina del curso. Esta guia de inicio introduce las caracteristicas de EVAJUD
para aquellas personas con el Rol de profesor.

6.1. Configuracion del curso.

Un curso es un espacio dentro de EVAJUD en donde los profesores pueden afadir
materiales de aprendizaje para sus estudiantes. Un profesor puede tener méas de un curso
y un curso puede incluir a mas de un profesor y mas de un grupo de estudiantes.

Por defecto un profesor regular no puede afadir un nuevo curso. Sin embargo el
administrador del sistema puede otorgar los permisos necesarios para esta nueva
funcion.
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Un curso puede mostrar sus materiales de varias maneras o ‘formatos’; por
ejemplo en secciones semanales o secciones con el nombre de temas o tépicos.
Usted también puede mostrar todas las secciones al mismo tiempo o revelar
solamente una a la vez.

Las secciones de curso pueden re-nombrarse al Activar la edicion y hacer clic en
el icono de configuraciéon debajo del nombre de la seccion. Las secciones también
pueden moverse al arrastrar y soltarlas y se pueden afadir o quitar secciones al
hacer clic sobre los signos de + o - debajo del final de la seccion.

Usted también puede afadir elementos conocidos como 'bloques' a la derecha,
a la izquierda, o a ambos lados de su area central de aprendizaje (dependiendo
de su tema). Recuerde que los bloques no se mostraran en la App Moodle Mobile,
por lo que debe pensar cuidadosamente cuales bloques realmente necesita.

6.2. Inscripcion al curso

Antes de que un estudiante pueda acceder a su curso, primeramente debe de
ser autenticado en el sitio y esto es la responsabilidad del administrador del sitio.

Métodos de inscripcion

Nombre Usuarios  Arriba/Abajo Editar
Inscripciones manuales 3 N b ® &
o
Acceso de invitados 0 * v [ JEC R <
Auto-inscrpcion (Estudiante) 0 E O 4 o ® &
Sincronizacion de cohorte (Senior School 10 * @ &

Students - Estudiante)

Afiadir método  Elegir

Métodos de inscripcion

Existen varios Métodos de inscripcién disponibles a un profesor. Una vez mas, lo
que esta disponible depende del administrador de Moodle. El administrador
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podria inscribir a los alumnos dentro del curso automaticamente, o el profesor
podria permitirles a los estudiantes que se inscriban ellos mismos. Dependiendo
del tema usado, esto puede hacerse, ya sea al hacer clic en el menu del engrane
en el enlace del cajén de navegacion Participantes’, o al hacer clic en Usuarios
inscritos desde el enlace para Usuarios en el bloque de Administracion del
curso. Este es el método de Inscripcién manual. Pueden verse otras opciones en
la opcion Métodos de inscripcion e incluyen la Auto inscripcion y el Acceso de
invitado.

Los invitados solamente pueden ver el curso y sus recursos, pero ellos no pueden
participar en ninguna actividad.

Puede configurarse una Clave de inscripcion si se habilita la Auto inscripcion, de
forma tal que solamente los estudiantes que tengan la clave puedan entrar.

6.3. Calificar

Cada curso en EVAJUD tiene su propio Libro de calificaciones que graba las
puntuaciones de tareas , exdmenes , talleres con evaluacion por pares, lecciones
con ramificaciones y recursos educativos LTI.

Celwbrating Cultures =
Sumame = First name B Workshop: My home country & B Woskshop: My home country . & ¢ [ Database: Food for Moodiers & 4

- Frances Banks I 40 18 23 LT

. Angela Bowman 5660 16 44 Hice
l Lt Cal &0 00 18 22 Really tasty
Faul Casilio 1880 1822 OK
Mana Cruz B000 2000 OK

Thomas Day 000 20.00

l Bran Frankin B0 00 2000
— )

2000 18.22

BDOO 20.00 OK
2000 OK

20.00 Absaluely dektous

ﬂ Joshua Knight 20.00 Realy tasty

‘ Jennifer Larsan 2000 HMice

El reporte del calificador
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Otras actividades tales como los foros, las bases de datos y los glosarios pueden
tener habilitadas valoraciones, que también se veran reflejadas en el Libro de
calificaciones.

Los items de calificacion pueden crearse manualmente desde Administracion del
curso > Calificaciones > Configuracion > Categorias e items y también es
posible importar y exportar calificaciones.

6.4. Monitoreo del progreso.

Si en el sitio se ha habilitado el seguimiento de la finalizacion y también
en Administracion del curso > Editar configuraciones, Usted puede entonces
configurar condiciones para finalizacion en las configuraciones de la actividad.
Aparecera una casilla junto a la actividad y a un estudiante se le puede permitir o
no que la active manualmente; o se mostrara una palomita (vea la imagen
siguiente) una vez que se haya logrado el criterio para esa actividad particular.
Esta caracteristica puede combinarse junto con la Finalizacion del curso, de forma
tal que cuando se hayan completado ciertas actividades, y/o se hayan obtenido
ciertas calificaciones, el curso mismo se marcara como completado.

E Announcements from your tutor
?
e Prior Knowledge assessment
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Q Course chat
PD

e Let's make a date!

Background information
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Films reading
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Se pueden emitir insignias manualmente, o basadas en criterios de finalizacion,
que actden como un motivador y registro del progreso del curso.

6.5. Restriccion del acceso.

Un curso Moodle puede configurarse para que muestre todo a todos durante
todo el tiempo, o podria ser muy restrictivo, mostrando ciertos items, a ciertas
horas, a ciertos grupos, o basandose en el desempefio en tareas anteriores.

Anfadir restriccion...

Requerir que los
estudiantes completen (o
que no completen) otra
actividad

Impedir el aceso hasta (o
desde) unafechay hora
especificada.

Requerir que los
estudiantes alcancen una
calificacion especificada.

Permitir solamente
estudiantes que
pertenezcan a un grupo
especificado, o todos los
grupos.

Control de acceso basado
en en el perfil del
estudiante.

Afiadir un conjunto de
restricciones anidadas
para aplicar logica
compleja.

Cancelar

Opciones para restringir el acceso
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Las secciones e items del curso pueden ocultarse manualmente usando el icono
para 'ocultar' cuando se activa la edicidén. Si se ha habilitado el Restringir
acceso (o actividades condicionales en versiones anteriores a 3.0) por el
administrador, entonces una seccion para Restringir el acceso se mostrara en
cada actividad y cada recurso del curso, permitiéndole a Usted elegir el como y
cuando se revelara éste item; y si es que se oculta completamente, o se muestra
sombreado en gris junto con la condicidn para acceder a él.

7. Guia del usuario.
7.1. Su perfil.

Usted puede tener acceso a su perfil desde el menu del usuario en el extremo
superior derecho. Alli es donde Usted vera su nombre y una flecha. Haga clic
alli (1) para abrir el menu (2) Al hacer clic en el enlace hacia su Perfil le mostrara
a Usted otras opciones, tales como la lista de sus cursos, cualquier entrada en un
foro o blog y un enlace para editar su propio perfil (3).
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Pagina de su perfil

Al hacer clic sobre del enlace para Editar Perfil le permitird cambiar cierta
informacién tal como su zona horaria correcta, afiadir un avatar, descripcion vy,
opcionalmente, detalles de contacto adicionales. Normalmente Usted no puede
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cambiar su nombre_de_usuario y es posible que su administrador haya
restringido también otros cambios.

Cuando Usted suba una imagen, aparecera en el menu del usuario junto a su
nombre y también en la pagina de su Tablero.

7.2. Sus notificaciones y sus mensajes

Su sitio puede alertarle cuando tenga mensajes nuevos de su profesor y de otros
participantes. Usted puede recibir alertas acerca de nuevas publicaciones en foros
o tareas calificadas y mas.

Usted puede recibir estas alertas via Email o ventana emergente, y Usted puede
controlar como las recibe desde el menu del usuario > Preferencias >
Mensajeria. La documentacién de Mensajeria tiene mas detalles.

Mount Orange School Enalish (en) ~ 'y ’jjl‘snan Franklin ’ -

aQes New message « &

Barbara Gardnor n
Hey Brian -how did you find the essay? E

P -
v alL

’ Hey! Did you get any badges yet??

Lary vasquez
- e @ hey Brian - how ara you enjoying the course?

‘- Dashboard / Messa

Messages

< Messages

See all

Enviando un mensaje

Si su administrador de EVAJUD ha configurado el sitio para la App Mobile, Usted
puede también recibir alertas en su teléfono movil. Usted puede mandar
mensajes a personas desde el menu del usuario > Mensajes. Los profesores
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también pueden afiadir un Bloque de mensajes a la pagina del curso para hacer
mas facil el enviar mensajes.

7.3. Sus cursos.

El cdbmo encuentre Usted cursos en Moodle depende de como ha configurado el
sitio el administrador.

8. Guia del Administrador.
8.1. Portada del sitio.

Algunos sitios Moodle muestran todos sus cursos en la pagina de la Portada y los
estudiantes hacen clic para inscribirse ellos mismos a un curso. Cuando Usted ha
ingresado, las portadas de algunos sitios pueden mostrar Unicamente los cursos
en los cuales Usted esta inscrito (para evitar amontonamiento y confusion.)

Search courses

“ Digital Literacy .

' Intreducing the concept of Degital Literacy. Oplimised for mabile

Teacher: Jeffrey Sanders

= Psychology in Cinema * *

_ In ihis course we study three films: Spider, A Beautiful Mind, and

Fight Club. The main foecus of the course will be the ways in which
psychosis is represented in the films in terms of macro, plot, narrative
siructure and micro etc. We consider the wider cultural meaning and
implication of flms dealing wilth psychology:

Teacher: Heather Reyes
Teacher: Jefirey Sanders

% Class and Conflict in World Cinema ol

Im this modube we will analyse two very significand Tilms - City of God and La
Haina, both of which depict wiolant lives in poor condstions, the farmer in tha
Tavelas of Brazi and the latter in & Parisian banlieus. We will look 8t how

Teacher: Healher Reyes conlict and clags ane portrayed, focusing pamicularky on the use of mise en
Teacher: Jeffrey Sanders BCang

Lista de cursos disponibles
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8.2. Bloque de Navegacion.

El Bloque de navegacion tiene un enlace para mostrar cursos. Si Usted todavia no
esta inscrito en ningun curso, Usted vera todos los cursos disponibles. Una vez
que Usted se haya inscrito en cuando menos un curso, Usted vera solamente ese
curso y los subsecuentes.

8.3. Tablero.

Esta es su pagina personal que Usted puede personalizar y ver en ella sus cursos
inscritos y las tareas pendientes.

8.4. Su Tablero

Cada usuario en Moodle tiene su propio Tablero que puede personalizar.
El screencast en idioma inglés Dashboard da una breve introduccion al respecto,
y la documentacion en Tablero da mas informacion.

Courses

In progress Future

ng Russian

hinlory W1

Su Tablero
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Usted puede acceder a su Tablero rapidamente, desde el menu del usuario en la
parte superior derecha y algunos sitios de EVAJUD lo re direccionan a Usted
automaticamente una vez que haya ingresado al sitio.

8.5. Configurar la portada.

Si Usted esta usando el Tema Boost, haga clic en el icono del menu con aspecto
de engrane en la parte superior derecha de la portada y después haga clic en
'Editar configuraciones'. Para otros temas diferentes al Tema Boost, haga clic en
'Editar configuraciones' en el Bloque de administraciéon de la portada. .

Cambie el nombre_completo y el nombre_corto en caso necesario. (El nombre
corto se muestra en la Barra de navegacion.)

Decida como quiere Usted que se muestren los cursos y las novedades para los
usuarios que ya ingresaron y para los que todavia no han ingresado. Esto podra
cambiarse después en cualquier momento. Usted puede elegir no mostrar nada
de esta informacion.
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Empezando a configurar un sitio con otros temas
Para afiadir imagenes y contenido al area central:

1. Usted debe Activar la edicién, ya sea desde el icono del engrane para el Tema
Boost, o del Bloque de administracion en otros temas.

2. Después hacer clic en el icono para configuracién que se encuentra cerca de la
parte superior de la pantalla. (Si Usted no ve este icono, revise en Administracién
del sitio > Portada > Configuraciones de la portada que esté activada la opcién
para 'Incluir una seccion de tema/topico’).

3. Afnadale texto o imagenes a la caja del resumen.

Nota: Si Usted no quiere usar su portada para mostrar cursos o informacion
acerca de su organizacion, Usted puede mostrar solamente la pagina para
ingresar al seleccionar "forzar ingreso" en Administracién del sitio > Seguridad >
Politicas del sitio.

8.6. Cambiar la apariencia de su sitio

e Un nuevo sitio Moodle 3.8 (y mas recientes) viene con dos nuevos temas
predeterminados: el Tema Boost y el Tema Classic. Ambos funcionan bien en
dispositivos moéviles y computadoras de escritorio, y pueden ser
personalizados desde el area de Temas de la Administracion del sitio.
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o Descubra como afadir menus desplegables, enlaces en el pie de pagina, Google
Analytics y mas en Apariencia del sitio.

e Sisuinstalacion y su organizacion lo permiten, Usted puede instalar un tema
personalizado.
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8.7. Ahadir cursos

e Los Cursos son las areas de aprendizaje de Moodle, en donde los profesores y
estudiantes trabajan juntos.

e Usted puede afadir un curso nuevo al hacer clic en el boton para 'Afadir un curso
nuevo' en la pagina de la Portada o mediante los enlaces para Gestionar cursos y
Categorias en el area de Cursos de la Administraciéon del sitio.

e Si Usted planea tener muchos cursos, Usted puede Subir cursos masivamente
mediante archivo CSV.
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Un curso de ejemplo con el Tema Boost por defecto

8.8. Anadir usuarios

Este es un proceso de dos pasos, aunque puede simplificarse y vea cursos en
accion con datos de usuario en el sitio demostrativo de Mount Orange School
demo site.

Paso 1: Autenticacion

Todos los que usan su sitio deben de tener una cuenta. Usted puede permitirles
a las personas el que ellos mismo creen sus propias cuentas usando el Auto-
registro basado en Email; Usted puede Afadir nuevos usuarios individualmente,
o Usted puede crear cuentas masivamente mediante un archivo CSV o elegir entre
un numero de otros métodos de Autenticacion.

Nota: Hasta aqui Usted todavia no ha decidido quién sera un profesor, estudiante
o algun otro tipo de participante. Si se esta preguntando el porqué, lea la
documentacion al respecto en Asignando roles.

Paso 2: Inscripcion

Una vez que los usuarios tengan una cuenta, ellos necesitan ser inscritos
(matriculados) en los cursos. (Ahora es el momento para darles los roles de
estudiante, profesor u otro). Usted puede permitirles la Auto inscripciéon, o
puede inscribirlos Usted mismo manualmente o elegir de entre un nimero de
otros métodos de Inscripcion.
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Nota: Usted puede crear cuentas e inscribir usuarios en cursos al mismo tiempo
si Usted quisiera al Subir usuarios o Usted puede explorar los Cohortes, o
los grupos del sitio o categoria.
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Inscribir usuarios en un curso

8.9. Administracion de archivos

o Explore el proceso del proceso para trabajar con archivos en cursos para que
Usted pueda aconsejarle a otros.

e Vea Gestionando repositorios para informacion acerca de como permitirles a
sus usuarios que usen archivos de fuentes externas (como por ejemplo,
Google Drive, Dropbox y MS OneDrive) en sus cursos.

e Si el tamafo de los archivos subidos pudiera ser un problema para Usted,
entonces Usted puede afadir restricciones tanto para la cuota del usuario y
la del sitio completo desde Administracion > Administraciéon del sitio >
Seguridad > Politicas del sitio.
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Algunas de las muchas formas en que se puede acceder a archivos en Moodle

8.10. Configuraciones importantes por defecto del sitio

1. Configure su idioma en Administracién del sitio > Idioma > Configuraciones de
Idioma. Moodle por defecto usara el idioma Inglés; si Usted necesita el Espafol
internacional, Espaiiol de México o Espafol de Venezuela, afiadalo en Idioma >
Paquetes de idioma primeramente y después podra configurarlo como idioma
por defecto.

2. Configure su zona horaria por defecto y su pais en Administracion > Ubicacién >
Configuraciones de ubicacion.

3. Desactive el Acceso de invitado (a menos de que esté completamente seguro de
que sabe cdmo usarlo adecuadamente) en Administracion del sitio > Plugins >
Inscripciones > Gestionar plugins de inscripcion y Oculte su botén
en Administracion del sitio > Plugins > Autenticacion > Gestionar autenticacion >
Botén para ingreso de invitado.

4. Ajuste la contrasefia minima si lo necesita en Seguridad > Politicas del sitio >
Politica de contrasena.

5. Verifique que esté corriendo el cron cuando lo configure durante la instalacion.
Su sitio no funcionara adecuadamente sin esto. Si apareciera el mensaje "The
cli/cron.php maintenance script has not been run for at least 24 hours." (el script
de mantenimiento cli/cron.php no se ha ejecutado por al menos 24 horas)
en Administracién del sitio > Notificaciones entonces es que no esta corriendo
adecuadamente.
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8.11. Sugerencias y Trucos para la administracion

e Vaya a cada actividad en Administraciéon > Administracién del sitio > Plugins >
Médulos de actividad y decida las configuraciones mas apropiadas para su sitio
Moodle. Haga lo mismo para el Libro de calificaciones mediante Administracion >
Administracion del sitio > Calificaciones > Configuraciones generales.

e Vaya a Administracion > Administracion del sitio > Caracteristicas avanzadas y revise
si es que quisiera usar caracteristicas adicionales tales como blogs, Canales RSS,
seguimiento de la finalizacion (para ambos Finalizacion de actividad y Finalizacion de
curso), acceso condicionado, portafolios o insignias.

e Considere habilitar su sitio para acceso por Mobile App mediante Administracion del
sitio > Plugins > Servicios web > Mobile.

e Proporcione la interfaz para el usuario en diferentes idiomas al instalar Paquetes de
idioma adicionales en Administracion del sitio > Idioma > Paquetes de idioma. En el
caso del espafol, puede tener espaiol internacional, Espafiol de México o ambos.

e Use una redaccién mas apropiada para sus usuarios al cambiar los términos por
defecto de Moodle en Administracion > Administracion del sitio
> |dioma > Personalizacién del idioma.
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9. Accediendo a la Interfaz para Calificacion de Actividad

Si se califica una tarea en la cual el estudiante envia items a EVAJUD
(archivo/texto-en-linea, etc.), el mejor lugar para ingresar calificaciones es desde
la propia tarea. Desde la tarea, hacer clic en Ver/Calificar Todos los envios.

Assignment 1

Grading summary

Participants 0
Submitted 0
Needs grading 0
Due date Tuesday, 27 October 2015, 12:00 AM

Time remaining 6 days 9 hours

View/grade all submissions

En la pagina siguiente, Usted vera en donde es que puede Usted editar
calificaciones, afiadir retroalimentacion y revisar el trabajo del estudiante. En la
parte superior de la pagina existe una lista desplegable; aqui Usted tiene la opcion
de descargar todos los envios del estudiante. Esto es muy Util si el estudiante ha
enviado ensayos u otros archivos.

Grading action

Download all submissions 5 j
View gradebook

Firstname: AIABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sumame: AIABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Page: 1 2 3 (Next)

9.1. Encontrando los envios que estan listos para ser calificados

La tabla de estudiantes puede ordenarse al hacerle clic en los encabezados de las
columnas. Si Usted hace clic dos veces en la columna titulada Estatus, esto sacara
todas las Tareas que necesiten ser calificadas a la parte superior de la pagina.
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9.2. Ingresando calificaciones
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Entonces use el icono del lapiz en la columna de las Calificaciones o haga clic en
Editar y Editar calificacién para llegar a la pagina para calificar a ese estudiante en

particular.
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En la pagina siguiente, Usted puede ingresar una calificacion, ingresar
retroalimentacion, y seleccionar si es que desea o no notificarlo al estudiante.
Cuando termine, asegurese de hacer clic en ‘Guardar'. El botdn para 'Guardar y
Mostrar Siguiente' guardara la calificacion para este estudiante y se movera a la

pagina para calificar al siguiente estudiante.

Submission status

Moty studonts [ vos "I
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10. Calificando desde el Reporte del calificador

10.1. Accediendo al Reporte del calificador

El Reporte del calificador es la vista general principal del Libro de calificaciones,
mostrando todas las calificaciones en una rejilla para el curso completo. Puede
ser accedido desde el menu de Administracion debajo de 'Administracion del
curso'.

Grade administration

* Course administration
Turn editing on
Edit settings
Users
Filters
Reports

* Gradebook setup
Badges
] Backup
I Restore
I Import
3 Publish
Reset
Question bank
Switch role to...

Site administration

Search

10.2. Ingresando calificaciones

Para ahadirle calificaciones directamente al Reporte del calificador, Usted
necesita Activar la edicion (el botdén esta en la esquina de la parte superior
derecha.) Una vez que esté activada la edicion, cada celda en la rejilla tendra una
o dos cajas para entrada dependiendo de como esté configurado su Libro de
calificaciones. La caja en la izquierda rodeada por una linea de orilla sélida es para
la calificacion; la segunda caja con una linea de borde punteada es para la
retroalimentacion.

En la mayoria de los sitios, las calificaciones son guardadas automaticamente en
cuanto son ingresadas, pero la pagina podria necesitar refrescarse para ver la
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actualizacion del Total del Curso con las nuevas calificaciones. En algunos sitios,
habra un botdn para Guardar en la esquina inferior izquierda de la pagina.

10.3. Anulando (sobre-escribiendo) calificaciones

Cuando se ingresan calificaciones en esta pagina, la celda serd sombreada en
color amarillo o color naranja. Esto significa que la calificacion ha sido anulada
(sobre-escrita) directamente desde el Libro de calificaciones y cualquier cambio
hecho desde la pagina de Calificar Tarea no se vera reflejado en el Libro de
calificaciones.

VO I SINIUIIVE D, MIEUGT TSPV

Grader report

All participants: 22/22

2 HS Spanish 1 (514)

11. Calificando desde la pestaina de Vista individual en el Reporte del
calificador

La "Vista Unica" fue afiadida en Moodle 2.8. Es una interfaz que le permite al
profesor el afladir calificaciones masivamente para una actividad especifica o para
un estudiante especifico. La Vista unica afiade calificaciones directamente
al Reporte del calificador y todas las calificaciones introducidas mediante esta
pagina son consideradas como "Anuladas (sobre-escritas)”, lo que significa que
no pueden ser cambiadas desde la interfaz para calificar especifica de la Tarea o
Actividad.

11.1. Accediendo a la Vista individual

Puede accederse a la Vista Unica de varias formas. Si su Libro de
calificaciones tiene pestafias o una lista desplegable en la parte superior para
acceder a la Configuracion, etc., alli habra una opcion para acceder a la pantalla
de Vista Unica.
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También hay un icono con la forma de un lapiz en la parte superior de cada
columna en el Reporte del calificador por el nombre de la actividad que lo llevara
a Usted a la pagina de la Vista Unica para esa actividad y otro icono de lapiz en
una columna directamente a la derecha del nombre del estudiante que lo llevara
a Usted al la Vista Unica para ese estudiante particular.

11.2. Ingresando calificaciones

En la pagina que aparece, Usted necesita activar la casilla de Anular que esta a la
derecha de la calificacion que Usted quiere cambiar. Si Usted esta ingresando
calificaciones en forma masiva, Usted puede hacer clic en 'Todos' en la parte
superior de esta columna para permitir cambiar todas las calificaciones a la vez.

En la parte inferior de la pagina, si Usted activa la casilla para ‘Realizar Insercion
Masiva', Usted puede entonces ingresar una calificacion y dicha calificacion se
ingresara para todas las calificaciones que Usted haya seleccionado para anular,
o solamente para las calificaciones que estuvieran vacias (seleccione la opcion
apropiada desde la caja desplegable).

Una vez que haya terminado, haga clic en Guardar para actualizar las
calificaciones.
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12. Examen

La Actividad de examen de Moodle es muy poderosa y puede cumplir con varias
necesidades de ensefianza, desde simples examenes de conocimiento con
preguntas de opcion multiple, hasta tareas complejas, auto-evaluadas, con
retroalimentacion detallada. Esta guia rapida le permite empezar, pero si Usted
realmente quiere sacar el mayor provecho de lo que puede hacer un Examen,
asegurese de estudiar la documentacion completa de la Actividad de examen.

e Un examen de EVAJUD estd hecho de dos partes: (1) una pagina de
configuracion o 'caratula’ en donde Usted afiade los criterios para el examen,
tales como la forma de calificar y la paginacién, y (2) las preguntas mismas.
Las preguntas se almacenan separadamente del examen dentro de un Banco
de preguntas del curso. Esto significa que Usted puede re-utilizar sus
preguntas en otro examen posterior. jEsto también significa que Usted puede
mostrar un examen vacio (una 'caratula’ sin preguntas afiadidas) en su pagina
del curso, por lo que debe tener cuidado!

o Algunas personas prefieren hacer sus preguntas separadas primeramente y
después afiadirlas a la 'caratula’ del examen. Si a Usted le gusta asi, entonces
vea la documentacién acerca del Banco de preguntas jo simplemente siga
leyendo hasta que lleguemos a ese punto!

12.1. Configurar la 'caratula’ del examen

e En el curso en donde Usted quiera su examen, debe Activar la edicién y desde
el Selector de actividades, seleccione 'Examen' (Cuestionario si usa el espafiol
internacional).

o Dele un nombrey, silo desea, una descripcién que les diga a los estudiantes
de qué se trata el examen.

o Silo desea, Usted puede desplazarse hasta el fondo de la pagina, haga clic en
'‘Guardar y mostrar' y comience a afadir preguntas. (Vaya a la seccién sobre
'‘Afada sus preguntas' debajo.)

Save and return to course Save and display ¢ Cancel

12.2. Configuraciones por defecto para su examen

Si Usted no cambia nada en la pagina de configuracién del examen (su 'caratula’),
entonces su examen funcionard como sigue:

« No tendra un limite de tiempo y los estudiantes podran tomarlo cuantas
veces quieran, con la calificacion grabada de su mejor intento.
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o Cada pregunta estara en una pagina diferente y ellos pueden moverse
libremente entre las preguntas anteriores y las siguientes.

o Los estudiantes no sabran su puntaje ni recibiran retroalimentacién sino
hasta después de que hayan completado el examen.

Para cambiar algunas de estas configuraciones, siga leyendo:
12.3. Configuraciones del examen

Si Usted expande las secciones en la pagina de configuracion del examen, y hace
clic en el icono de ? y los enlaces para 'Mostrar mas', Usted puede explorar
configuraciones alternativas para su examen. Aqui hay algunas configuraciones
populares:

Navegacion: Secuencial - esto impedira que los estudiantes puedan regresar
para contestar una pregunta anterior. Ellos solamente pueden moverse hacia
adelante.

Como se comportan las preguntas -Interactivo con intentos multiples - en lugar
de que el examen sea como un auténtico examen en donde los estudiantes
solamente ven sus resultados al final, esta configuracién les permite obtener
inmediatamente retroalimentacion para cada pregunta y seguir intentando
contestar el examen. (Esto es bueno para evaluaciones formativas.) Aprenda mas
sobre los Comportamientos de preguntas.

Retroalimentacion global - el completar esto les dara a sus estudiantes
retroalimentacion personalizada de acuerdo al rango de calificacion que hayan
obtenido.

12.4. Ahada sus preguntas

Una vez que haya completado la pagina de configuracién del examen y hecho
clic en 'Guardar y mostrar'

e Haga clic en el boton para 'Editar examen'

e Haga clic en 'Anadir' a la derecha y después haga clic en '+ una nueva
pregunta’. (Si Usted ya habia hecho previamente preguntas en el Banco de
preguntas, entonces haga clic en '+ del Banco de preguntas’, o, si Usted
desea afnadir una pregunta que sea seleccionada aleatoriamente de una
categoria de preguntas, haga clic en '+ una pregunta aleatoria’).
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e Afada su pregunta. Si Usted necesita ayuda, haga click en el enlace hacia
la documentacion que se encuentra en el fondo de la pagina de preguntas
o explore la documentacion sobre los diferentes Tipos de preguntas. Tome
nota de que los estudiantes no veran el nombre de la pregunta; esta
solamente para que Usted lo sepa.

e Haga clic en 'Guardar cambios' cuando Usted haya completado su
pregunta

e Repita los pasos del 2 al 5 para cuantas preguntas necesite.

12.5. Aliste el examen para sus alumnos

Una vez que haya afiadido todas las preguntas que necesita, su examen esta listo
para los estudiantes y ya estara visible en la pagina (a menos que Usted lo haya
ocultado cuando lo estaba configurando.)

Es una buena idea el pre-visualizar su examen al hacer clic en el
bloque Administracion > Administracion del examen > vista previa. (1 debajo).
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Entonces Usted puede revisar que no se le haya escapado nada y puede editar
una pregunta directamente desde un enlace proporcionado (2 debajo):

Administration ola

w Quiz administration

® Edit settings @

® Group overrides

® User overrides

£ Edit quiz B Question 1

Q Preview ¢ Not yet answered
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® Locally assigned roles

o V" Flag question
® Permissions

issi dit questio
® Check permissions ¢ Edit question

® Filters

* Logs

® Backup

® Restore

» Question bank

12.6. Vea los resultados del examen

Para ver las calificaciones una vez que los estudiantes hayan hecho sus examenes,
Usted puede hacer una de dos:

e Haga clic en el examen mismo y después haga clic en el enlace hacia 'Intentos =' (en
donde el niimero es el nimero de intentos) - o -

e Haga clic en el examen y después desde el bloque de Administraciéon >
administracion del examen, expanda 'Resultados' y seleccione el analisis que Usted
necesite.

Elaborado nky Cabrera Mera

Coordinador Técnico Pedagdgico
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